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报考步骤
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1. 登录 myACCA账号（www.accaglobal.com）
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2. 进入Exam Planner(报考系统)

途径1：登录后，右侧页面往下拉动，在“COMMON ACTION”栏目里点击“Book an exam”
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途径2：点击左侧导航栏的“ My qualification”，接着右侧出现新页面，在“Exams”下点击红色“Book an exam”
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3. 在报考远程分季机考前，请先进行必要的系统测试
点击“Run System Test”，然后点击“Perform system test”
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3. 点击后会自动跳转到必要的系统测试页面

请确保考试日的环境与现在测试的环境是一致，包括设备、网络，确认后在方格处打勾

• 请根据下面步骤“Copy Access Code”—“Download”下载系统 — 运行系统
• 完成系统测试后，记得关闭浏览器窗口并返回Exam Planner
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4. 点击“Add an exam ” 5. 选择考点、考季和考试科目
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5. 选择考试版本（如该科目有不同版本） 6. 如无分版本请在方格内打勾并
点击“Add to your plan”
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7. 请阅读考试准则及隐私声明，并在对应方格打勾，点击“Agree and Process”

请注意，如果您在中国内地参加远程分季机考，您必须年满18岁
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8. 点击“Confirm availability”确认考位 9. 点击选择考试时间段

TIME1时间会早于TIME2，请选择您方便的时间段
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9. 阅读ACCA policies，阅读完毕后点击底部“Agree”
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10. 检查您的时区是否正确？如正确请点击“Yes”， 并选择您考试日期
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11. 选择您喜欢的时间展示形式以及选择考试时间

选择12小时制或24小时制

如对系统建议考试时间不满意，可点击“Explore more times”，对应会出
现不同时间段，请留意显示“Time available”才能选择

完成选择后，点击“Book this appointment”
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12. 确定所预约考试的信息, 点击页面底部“Next”
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13. 再次确定所预约考试的信息, 如果确认无误，点击右下角“Confirm”
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14. 这一步是再次提醒您是否完成必要的系统测试，如完成，请点击“Finish”进
入支付页面


